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NUOTOLINIUY STUDIJU ORGANIZAVIMO TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus kolegijos Verslo vadybos fakultete nuotolinés studijos organizuojamos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos auks$tojo mokslo jstatymu, Vilniaus kolegijos studijy tvarka,
Nuotoliniy studijy Vilniaus kolegijoje teikimo ir kokybés uztikrinimo reglamentu, patvirtintu
Vilniaus kolegijos direktoriaus 2012 m. gruodzio 5 d. jsakymu Nr.V-337;

2. Nuotoliniy studijy organizavimo tvarka (Toliau — Tvarka) nustato nuotoliniy studijy
organizavima ir vykdymo salygas, déstytojy ir studenty veikla.

3. Tvarka taikoma studentams, studijuojantiems nuotoliniu budu bei déstytojams,
rengiantiems ir déstantiems modulius nuotoliniu budu.

4. Pagrindinés savokos:

Nuotolinés studijos — studijy budas, kai panaudojant informacines komunikacines
technologijas, sukuriama mokymosi aplinka, kuri leidzia studentams pasirinkti mokymosi vietg ir
laika.

Virtuali mokymosi aplinka (toliau — VMA) — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis
informacinémis komunikacijos technologijomis pagrista ugdymo sistema, kurioje vyksta
konstruktyvi studento bei déstytojo sgveika, nutolusi erdvés ir/ar laiko atzvilgiu.

Nuotoliniy studiju modulis (toliau — e - modulis) — tai VMA pateikta studijy modulio
mokymosi medZiaga, mokymosi veiklos, bendravimo ir stebésenos priemonés.

Nuotolinés bendravimo priemonés — diskusijy forumai, pokalbiy kambariai, Zinutés, vaizdo
konferencijos (Vidyo, Skype ir kt.), konsultavimas elektroniniu pastu.

Nuotolinio modulio medzZiaga — mokomosios medziagos paketas, kurj sudaro teoriné
medziaga, mokymosi vadovas, terminy Zodynélis, daZnai uZduodami klausimai, savikontrolés
uzduotys ir kita metodiné medziaga.

Mokymosi vadovas — informacija apie studijy modulio (dalyko) tikslus, sickiamus studijy
rezultatus, turinj, studijy rezultaty vertinimo kriterijus, rekomenduojamus literatiiros Saltinius.

Terminy Zodynélis — mokymosi priemoné studentui, padedanti suprasti modulio (dalyko)

pagrindines savokas.



Daznai uZduodami klausimai (DUK) — mokymosi priemon¢, padedanti studentui surasti
atsakymus j pagrindinius modulio (dalyko) klausimus.

Savikontrolés uzZduotys (SVK) — mokymosi priemoné, skirta studenty savikontrolei,
studijuojant nuotoliniu budu.

Vaizdo konferencija — dvisalis arba daugiasalis sinchroninis vaizdo srauto perdavimas, kurio
metu studentai gali bendrauti su déstytoju ir kitais studentais.

Paskaity vaizdo transliacija — vienpusis vaizdo srauto perdavimas, kurio metu studentai gali
stebéti teoring paskaitg ar praktikumus, bet negali bendrauti su déstytoju.

. NUOTOLINIU STUDIJU MODULIAI (E - MODULIAI)

5. E - moduliai rengiami pagal patvirtintus studijy programy moduliy aprasus ir teikiami juos
atestuoti Kolegijos e-moduliy atestavimo komisijal.

6. Nuotoliniy moduliy rengima kuruoja Studijy ir kompetencijy plétros skyrius:

6.1. supazindina déstytojus, rengiancius e-modulius, su e-moduliy rengimo reikalavimais;

6.2. koordinuoja e-moduliy rengima;

6.3. teikia e-modulius atestuoti.

7. E -modulius rengia fakulteto déstytojai. Déstytojo etatinio darbo kriivio apskaitos korteléje
numatomos valandos e-moduliui parengti.

8. Déstytojas rengia: e-modulio mokymosi vadova, teoring medziaga, praktines uzduotis,
savikontrolés uzduotis, dazniausiai uzduodamus klausimus, terminy zodynélj, papildoma studijy
medziagg.

9. E - modulio kokybé turi atitikti minimalius metodinius e-modulio kokybés reikalavimus,
patvirtintus Kolegijos Akademings tarybos.

10. E - modulyje turi taikyti S$iuolaikines informacinés komunikacines technologijas,
pasiekimy vertinimo ir jsivertinimo priemones, laikytis bendryjy teksto formavimo, Srifto,
iforminimo reikalavimy.

11. E - moduliai gali buti:

11.1. atestuoti - pripazinti atitinkantys minimalius kokybés reikalavimus;

11.2. atestuoti su salyga - pripaZinti i§ dalies atitinkantys minimalius metodinius kokybés
reikalavimus ir graZinti rengéjui taisyti,

12. Nuotolines studijas leidziama vykdyti tik pagal atestuotus arba atestuotus su sglyga
e-modulius. Jei dél objektyviy priezas¢iy (liga, ilgalaiké stazuoté, komandiruoté) e-modulis nebuvo
pateiktas atestuoti arba laiku negautos Atestacijos komisijos iSvados, nuotolines §io modulio
studijas galima vykdyti tik iSimties tvarka dekano jsakymu.

I11. NUOTOLINIU STUDIJU ORGANIZAVIMAS
13. Nuotolinés studijos gali biiti dviejy raisiy:
13.1. grynosios — studijos tik nuotoliniu budu;



13.2. migriosios — studijos virtualioje ir tradicinéje studijy aplinkoje. Sj nuotoliniy studijy tipa
pasirinke studentai gali dalyvauti ir paskaitose, atsiskaityti, egzaminus laikyti tiesiogiai atvyke i
auditorija.

14. Grynasias nuotolines studijas gali rinktis iSt¢stinés studijy formos studentai, studijuojantys
vieng i§ nuotoliniu budu teikiamy studijy programy, arba laisvieji klausytojai. Informacija apie
nuotoliniu buidu teikiamas studijy programas skelbiama Vilniaus kolegijos Verslo vadybos fakulteto
interneto svetainéje.

15. E-modulio studentas gali pasinaudoti 20 akademiniy valandy déstytojo konsultacija.

16. Fakulteto Kompiuteriy centro darbuotojai studentams suteikia vartotojo varda, slaptazodj ir
galimybe prisijungti prie VMA Moodle, studenty pasto, bevielio tinklo, suteikiama vaizdo
konferencijy programos Vidyo ar Kita licencija. Pirmg karta prisijungimo duomenys issiun¢iami
asmeninio elektroninio pasto adresu, kuris yra nurodytas Studijy sutartyje, véliau komunikacijai
palaikyti naudojamas tik isskirtinai Kolegijos suteiktas elektroninio pasto adresas.

17. Fakulteto Kompiuteriy centro darbuotojai sprendzia technines problemas, kurios kyla
jungiantis prie VMA Moodle , bevielio tinklo, elektroninio pasto bei Vidyo ar kitos programos.

18. Bendroji informacija, susijusi su nuotolinémis studijomis, skelbiama VMA Moodle
modulyje ,, Informacija studijuojantiems nuotoliniu bidu”. Informacija skelbia studenty
aptarnavimo vadybininkeé.

IV. NUOTOLINIU STUDIJU EIGA

19. E-modulio studijos prasideda kiekvieny mety Studijy plane numatytu laiku.

20. Studentas, norintis pradéti studijuoti nuotoliniu biidu, teikia motyvuota praSyma dekanui
leisti pasirinkti studijas nuotoliniu bidu.

21. Leidimas jforminamas dekano jsakymu ir skelbiamas Office 365 aplinkoje.

22. Studenty aptarnavimo vadybininkas, vadovaudamasis dekano jsakymu, informuoja
déstytojus apie nuotolines studijas pasirinkusius studentus ir konsultuoja studentus nuotoliniy
studijy klausimais.

23. Studentus, studijuojancius nuotoliniu budu, prie konkretaus e-modulio prijungia
egzaminuojantis modulio déstytojas. Studentai prie e-moduliy prijungiami iki modulio studijy
pradzios.

24. Egzaminuojantis e-modulio déstytojas per jvading paskaita (pradédamas modulj)
informuoja studentus apie nuotolinio darbo ypatumus ir taikomas technologijas. Jvadinés paskaitos
metu studentams iSaiskinama déstomo modulio specifika, prisijungimo prie virtualios aplinkos
tvarka.

25. Visi modulio déstytojai jvadinés modulio sesijos metu studentus supaZindina su tarpiniy

atsiskaitymy, savarankisky darby, egzamino gynimo biidais ir terminais.



26. Nuotoliniu biidu studijuojantys studentai paskaity teoring medziagg studijuoja jiems patogiu
laiku, laikydamiesi modulio déstytojy pateikiamy rekomendacijy. Kai kurie e — moduliai paskaity
teoring medziagg skelbia vaizdo jrasais.

27. Praktines uzduotis, pateiktas VMA Moodle aplinkoje, studentai atlieka laikydamiesi
déstytojy nurodyty terminy. Atliktos uzduotys teikiamos tik VMA Moodle. Déstytojas turi teise
nepriimti pavéluotai pateikty uzduociy.

28. Modulio déstytojai konkrety tarpinio atsiskaitymo laika VMA Moodle paskelbia per jvadine
e - modulio studijy savaite.

29. Egzaminai nuotoliniy studijy studentams vyksta tuo paciu metu kaip ir istestiniy studijy
studentams. Egzamino uzduotys pateikiamos VMA Moodle.

30. Profesinés ir baigiamosios praktikos praktinio mokymo sutartis studentai kelia § VMA
Moodle e - modulio langelj: ,, Praktinio mokymo sutarties jkélimas *“.

31. Visi tarpiniai atsiskaitymai, egzaminai, praktikos gynimas vyksta studentui ir déstytojui
dalyvaujant vaizdo konferencijoje pasinaudojant Vidyo ar kita programa.

32. Vidyo ar kita vaizdo konferencijy programa galima naudoti ir kitoms studijy veikloms
organizuoti.

33. Baigiamojo darbo registravima, konsultacijas su baigiamojo darbo vadovu, perzitras ir
gynima katedroje galima atlikti nuotoliniu budu (VMA Moodle, el. pastas, vaizdo konferencija).
Baigiamojo darbo gynimas — studentui dalyvaujant.

V. E - MODULIU DESTYTOJU PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

34. Déstytojy pareigos:

33.1. parengti dalykine ir metoding e - modulio medziaga, atitinkancia Vilniaus kolegijos
Akademinés tarybos patvirtintus minimalius metodinius e-modulio kokybés reikalavimus;

34.2. parengti e - modulj atestuoti likus ne maziau kaip ménesiui iki modulio studijy pradzios;

34.3. mokymosi medziaga skelbti VMA Moodle, bendradarbiaujant su fakulteto Kompiuteriy
centro darbuotojais, kurie suteikia techning pagalba;

34.4. prijungti studentus prie e - modulio, bendradarbiaujant su studenty aptarnavimo
vadybininke, kuri pateikia studenty sarasus;

34.5. palaikyti nuolatinius ry$ius su studentais, skatinti jy aktyvy mokymasi ir bendravima,
organizuoti vaizdo konferencijas, diskusijas, paskaity transliacijas, stebéti studenty mokymosi
nuotoliniu biidu aktyvuma;

34.6. konsultuoti studentus, atsakymus j studenty pateiktus klausimus (forumuose, Zinutése,
elektroniniu pastu) parengti ir i$siysti ne veliau kaip per dvi darbo dienas;

34.7. organizuoti savarankiSky darby eiga, jy pristatymus, gynimus, tarpinius modulio

(dalyko) atsiskaitymus bei egzaminus;



34.8. tikrinti ir vertinti studenty savarankiskus bei kontrolinius darbus, rengti atlikty uzduociy
komentarus, teikti rekomendacijas, supazindinti studentus su atsiskaitymy rezultatais. Studenty
uzduotys, pateiktos VMA Moodle, turi biiti jvertintos ne véliau kaip per penkias darbo dienas.

35. Déstytojai atsako uz:

35.1. tinkamg dalykinés ir metodinés e - modulio medziagos parengima laiku;

35.2. e-modulio kokybeg, kalbos taisyklinguma, dokumenty valdymo reikalavimy ir autorines
teises reglamentuojanciy teisés akty laikymasi;

35.3. studenty konsultavimo kokybe ir iSsamy informacijos teikimg VMA Moodle.

VI. STUDENTU PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

36. Studenty pareigos:

36.1 saugoti ir atsakingai naudoti prisijungimo duomenis prie € — modulio, kuriuos suteiké
Fakulteto Kompiuteriy centro darbuotojai. Per septynias darbo dienas nuo duomeny gavimo
prisijungti prie VMA (moodle.viko.lt);

36.2.  komunikacijai  naudoti  Kolegijos  suteiktg  elektroninj paSto  adresg
(vardas.pavarde@stud.viko.lt);

36.3. naudoti Vidyo programa, ja jsidiegti asmeniniame kompiuteryje, dalyvauti vaizdo
konferencijose visy atsiskaitymy bei egzaminy metu;

36.4. konsultuotis su déstytojais visomis pricinamomis komunikavimo priemonémis: naujieny
forumais, pokalbiy kambariais, VMA Zinutémis, elektroniniais laiSkais arba tiesioginiais Vidyo ar
kitos programos skambuciais (pries tai suderinus laikg su déstytoju);

36.5. voliai studijuoti, laikytis Studijy tvarkos, vidaus tvarkos taisykliy.

37. Studentai atsako uz:

37.1. uzduodiy pateikimg, dalyvavimg atsiskaitymuose, egzaminuose laiku;

37.2. suteikty duomeny, licencijy saugojimg ir atsakingg naudojima.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
38. Tvarka jsigalioja paskelbus ja Fakulteto dekano jsakymu.
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